ONLINE REGISTRATION TEPEYAC INSTITUTE

CLASS INSTRUCTIONS & AGREEMENTS FOR MINISTRY TRAINING

Attendance

e Attendance is only recorded by signin? the attendance sheet at the beginning of each class. The
signed shtee%s are the sole proof of attendance and will be available only within 15 minutes after the
session starts.

e Please attend your scheduled class sessions punctually. If a student is absent from the classroom for
more than 15 minutes during any part of the class—be it at the beginning, during, or at the end—they
will be considered absent for that session.

e Ministry Training Program: No absences are allowed.

* Renewal Classes for Ministry Training: No absences are allowed.

* Please register for the option you intend to attend. We cannot guarantee any changes. Emergency
changes should be communicated before the first session of the class.

* No children or guests are allowed in the classroom.

e Underage participants should always be accompanied by an adult.

Payments

» The registration fee must be paid at the time of registration and must be paid in full before the first
session.

. Rlefunds are available only in cases of emergency and when notified before the first session of the
class.

e |f there are any special circumstances, please call the office directly.

Etiquette

e Kindly be respectful to your fellow students, instructors, and staff members. Any behavior or
communication that is harmful or threatening in the course, or that disrupts the community, will lead to
removal from the course and cancellation of future registrations.

Photo & Video Release Notice

* Photos and videos may be taken during classes and events for use by the Tepeyac Institute, the Office
of Religious Formation, the Catholic Foundation, and the Diocese of El Paso on their websites, social
media, publications, or other promotional materials. By registering for a class or event, you
acknowled%e and grant permission for your image to be used for these purposes. If you prefer not to
appear in photos or videos, please notify the photographer or videographer if they are present at your
class and/or event.

Email Updates
By providing your email, you agree to receive announcements and updates about upcoming classes
from the Tepeyac Institute and Office of Religious Formation. You may unsubscribe at any time. Your
email will not be shared with third parties.
This is an abbreviated version of our Terms & Conditions. The full version is available on our website (at the
conclusion of our registration page) and applies to this registration.

The Tepeyac Institute & Office of Religious Formation reserves the right to modify these Class Instructions
& Agreements at any time. Participants will be notified of significant changes when possible,

Please print & complete this section if you registered for a Ministry Class(es).

PASTOR AUTHORIZATION FOR MINISTRY

Ministry Training and Ministry Training Renewal classes REQUIRE written authorization from
your pastor. Please print this form, have it signed by your pastor and present it the first day of
class. Your registration is not complete until we receive your pastor's written authorization.

| authorize that

can participate in the following Ministry Trainings:

PASTOR'S SIGNATURE



https://www.tepeyacinstitute.com/pastor-approval.html

INSCRIPCION EN LINEA INSTITUTO TEPEYAC

INSTRUCCIONES Y ACUERDOS PARA LAS CLASES DE MINISTERIO

Asistencia

¢ La asistencia sdlo se registra firmando la hoja de asistencia al inicio de cada clase. Las hojas firmadas son
la Unica prueba de asistencia y estaran disponibles Unicamente 15 minutos después del inicio de la sesion.

¢ Por favor asista puntualmente a sus sesiones de clase. Si un estudiante se ausenta del salén por mas de 15
minutos durante cualquier parte de la clase, ya sea al principio, durante o al final, se le considerara ausente
de esa sesion.

¢ Programa de Entrenamiento en Ministerio: No se permiten faltas.

o Clases de Renovacién en Entrenamiento de Ministerio: No se permiten faltas.

e Registrese para la opcion a la que desea asistir. No podemos garantizar ningun cambio. Los cambios de
emergencia deben comunicarse antes de la primera sesion de la clase.

¢ No se permiten nifios ni invitados en el salon.

¢ Los participantes menores de edad deberan ir siempre acompafiados de un adulto.

Pagos

¢ La cuota de inscripcién debera pagarse en el momento de la inscripcidn y debera cubrirse en su totalidad
antes de la primera sesion.

e Los reembolsos son posibles sélo en casos de emergencia y cuando se notifica antes de la primera sesion
de la clase.

¢ Sihay alguna circunstancia especial, por favor llame directamente a la oficina.

Etiqueta

o Por favor sea respetuoso con sus compaiieros, instructores y miembros del staff. Cualquier
comportamiento o comunicaciéon que sea perjudicial 0 amenazante en el curso, o que perturbe a la
comunidad, resultara en la suspension del curso y a la cancelacién de futuras inscripciones.

Aviso sobre Fotografias y Videos

e Se podran tomar fotografias y videos durante las clases y eventos para el uso del Instituto Tepeyac, la
Oficina de Formacion Religiosa, la Fundacion Catdlica y la Diécesis de El Paso en sus sitios web, redes
sociales, publicaciones u otros materiales promocionales. Al inscribirse en una clase o evento, usted
reconoce y otorga permiso para que su imagen sea utilizada con estos fines. Si prefiere no aparecer en
fotografias o videos, por favor informe al fotografo o videdgrafo si estan presentes durante su clase o
evento.

Actualizaciones por correo electrénico
e Al proporcionar su correo electrénico, usted acepta recibir anuncios y actualizaciones sobre préximas
clases del Instituto Tepeyac y/o de la Oficina de Formacion Religiosa. Puede darse de baja en cualquier
momento. Su correo electrénico no sera compartido con terceros.
Esta es una version abreviada de nuestros Términos y Condiciones. La version completa estéa disponible en
nuestra pagina web (al finalizar el formulario de la pagina de registro) y se aplica a este registro.

El Instituto Tepeyac y Oficina de Fomacion Religiosa se reserva el derecho de modificar estas Instrucciones y
Acuerdos de la Clases en cualquier momento. Se notificara a los participantes sobre cambios significativos siempre
que sea posible.

Por favor, imprima y complete esta seccion si se registré en alguna(s)
clase(s) del ministerio.

AUTORIZACION DEL PASTOR PARA MINISTERIO

Las clases de Entrenamiento en Ministerio y Renovacién de Entrenamiento en Ministerio REQUIEREN la
autorizacion por escrito de su pastor. Por favor imprima esta forma, hagala firmar por su pastor y
preséntela el primer dia de clase. Su inscripcidén no estara completa hasta que recibamos la
autorizacion por escrito de su pastor.

Yo autorizo que

puede participar en los siguientes Entrenamientos en Ministerio:

FIRMA DEL PARROCO O PASTOR




